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1. IDENTIFICACAO DO PROCEDIMENTO

Consulta prévia n? SCGC_RUP_CPR21A017_Desenvolvimento de plataforma virtual de relacionamento

com o publico do ensino basico e secunddrio

2. ENTIDADE ADJUDICANTE

Universidade do Porto, Fundacao Publica em Regime de Direito Privado, Pessoa Coletiva com o NIF
501413197, através da Reitoria, dotada de autonomia administrativa e financeira, sita na Praca Gomes
Teixeira, 4099-002 Porto.

3. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Senhor Administrador da Universidade do Porto, em

09/07/2021, no dmbito das suas competéncias delegadas.

4. FUNDAMENTAGAO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

Consulta Prévia, critério do valor definido no artigo 20.2, n.2 1, al. c), do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei

18/2008 de 29 de janeiro, com as alteracdes em vigor.

5. ACESSO AS PECAS DO PROCEDIMENTO

1. Nos termos do disposto no artigo 1332 do CCP as pecas do procedimento estdo disponiveis para
consulta ou importacdo gratuitas na plataforma eletrdnica de contratagdo Acingov, no seguinte endereco

eletrdnico: http://www.acingov.pt, desde o dia do envio do convite.

2. Para aceder a plataforma eletrdnica Acingov, o concorrente devera efetuar o registo no endereco

eletrénico http://www.acingov.pt . Para mais informacdes, ou dificuldades no uso da plataforma, devera

ser consultado o Servigo de Gestao de Clientes, na mesma, através do nimero 707 451 451, nos dias Uteis

das 9h as 19h ou via e-mail para apoio@acingov.pt .

6. PRECO BASE

O prego base para o presente procedimento é de 36 300,00 € (trinta e seis mil e trezentos euros),
acrescido de IVA a taxa legal em vigor (caso aplicavel), para o periodo de execugdo, correspondendo ao
valor maximo que a Universidade do Porto aceita pagar pela prestacdo de servicos e limita o prego

contratual.
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7. CRITERIO DE ADJUDICACAO

1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa, determinada pela

modalidade monofator, pre¢o, enquanto Unico aspeto da execu¢do do contrato a celebrar.

2. Em caso de empate entre propostas, é adjudicada a proposta selecionada na sequéncia de um
sorteio de bola branca, a desenrolar presencialmente com os interessados, em data, hora e local, a
comunicar pela entidade adjudicante, com antecedéncia minima de 2 dias, do qual sera lavrada ata com

todos os presentes.

8. NOCAO DE PROPOSTA

1. A Proposta é a declaragdo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua vontade

de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo.

2. Para efeitos do presente Programa, entende-se por atributo da Proposta qualquer elemento ou
carateristica da mesma que diga respeito a um aspeto da execug¢do do contrato submetido a concorréncia

pelo caderno de encargos.

9. DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

1. As propostas devem ser constituidas pelos seguintes documentos:
a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo | do CCP, assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para obrigar;

b) Proposta de preco total em conformidade com o modelo Anexo Ill ao convite, considerando:
i. Precos unitdrios e preco total que ndo devem incluir o IVA;
ii. Os precgos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos, e ndo incluem IVA;

iii. Quando os precgos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de

divergéncia, estes prevalecem para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos;

iv. Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de divergéncia entre eles,
prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregcos parciais, unitarios ou ndao, mais

decompostos;

c¢) Documento com os detalhes e especificacdes dos bens e servigos propostos;
d) Certiddo de Registo Comercial no caso de o concorrente ser uma pessoa coletiva ou Certiddo

Permanente.
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e) Quaisquer outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para os efeitos da
definicdo dos atributos da sua proposta, e os elementos técnicos e outros necessdrios a

apreciacdo do mérito da proposta tendo em atencdo o Critério de Adjudicacao.

2. De acordo com o disposto no n.2 4 do artigo 57.2 do CCP, a declaragdo referida na alinea a) do n.91,
bem como a Proposta deve ser assinada pelo Concorrente ou por representante que tenha poderes para

o obrigar, nos termos do artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

3. Para além da exigéncia prevista no n.2 4 do presente artigo, devem ser assinados eletronicamente,
pelo Concorrente ou por representante legal com poderes para o obrigar, mediante a utilizacdo de
certificado de assinatura eletrénica qualificada, todos os documentos solicitados no n.2 1, nos termos do
artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto, ndo bastando para o efeito a mera assinatura eletrdnica
de um ou vdrios ficheiros de compacta¢do que contenham mais do que um dos documentos exigidos, nos

termos do n.2 5 do mesmo artigo.

4, No caso em que a assinatura eletronica certificada ndo possa relacionar diretamente o assinante
com o concorrente é obrigatéria a jungdo de documento comprovativo de demonstracao de poderes de

representacdo, nos temos do n.2 7, do artigo 542 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

10. IDIOMA DOS DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1. A proposta e os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos, obrigatoriamente,

em lingua portuguesa.

2. A documentacdo técnica pode ser apresentada em lingua inglesa.

11. PROPOSTAS VARIANTES

N3o é admitida a apresentagdo pelos concorrentes de propostas variantes.

12. PRAZO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

As propostas e os documentos que a instruem serdo entregues até as 17:00h do 52 dia a contar da data

de envio do convite.

13. MoDO DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS QUE A INSTRUEM

1. As propostas e os documentos que a instruem serdo apresentados, Unica e exclusivamente, através

de carregamento na plataforma eletrénica em uso nesta entidade com endereco http://www.acingov.pt .
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2. Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente a proposta, com recurso a certificado digital

qualificado, assim como todos os documentos que lhe associarem.

3. A falta de certificado qualificado é apreciada nos termos gerais do direito e em conformidade com

as normas de direito da Unido Europeia aplicaveis nesta matéria.

4, A falta de instrumentos de representagdo quando o certificado ndo contenha os poderes de

representagao e assinatura é suprivel nos termos aplicaveis aos esclarecimentos as propostas.

14. ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS E LISTAS DE ERROS E OMISSOES
1. O 6rgdo competente para prestar esclarecimentos é o Juri do concurso.
2. Qualquer pedido de esclarecimentos deve ser efetuado nos seguintes termos:

a. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdao das pecas do
procedimento devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, através da
plataforma eletronica de contratacao AcinGOV, na funcionalidade
“esclarecimentos/comunicacdes”, no primeiro terco do prazo fixado para a apresentac¢do

das propostas.

b. Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior sdo prestados por escrito, através
da plataforma eletrénica, na funcionalidade “esclarecimentos/comunica¢des” até ao

termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

3. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar, ou o Juri por ele nomeado, pode proceder a
retificacdo de erros ou omissdes das pecas do procedimento até ao termo do segundo tergo do prazo

fixado para apresentacdo de propostas.

4, Os erros e omissdes do caderno de encargos, detetados pelos interessados, devem ser
apresentados ao drgdao competente para a decisdo de contratar, no primeiro terco do prazo fixado

para a apresentacdo das propostas.

5. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve pronunciar-se sobre os erros e omissoes
identificados pelos interessados até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo

das propostas, considerando-se rejeitados, os que ndao sejam por ele expressamente aceites.

6. Os esclarecimentos e as retificagdes referidos nos nimeros anteriores serdo disponibilizados

pela Reitoria da Universidade do Porto e juntos as pecas do procedimento que se encontrem
Pagina 5 de 12



CONVITE

CONSULTA PREVIA Ne SCGC_RUP_CPR21A017_ DESENVOLVIMENTO DE PLATAFORMA VIRTUAL DE
RELACIONAMENTO COM O PUBLICO DO ENSINO BASICO E SECUNDARIO

SPUP —SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

SCGC-SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

patentes para consulta, sendo imediatamente notificados desse facto, todos os interessados que as

tenham adquirido e publicitado na plataforma eletrdnica, de acordo com o artigo 50.2 do CCP.

7. Os esclarecimentos e as retificagcdes referidos nos pontos a), b) e c) fazem parte integrante das

pecas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

15. PRAZO DE MANUTENGCAO DAS PROPOSTAS

As propostas mantém-se obrigatoriamente até 66 dias Uteis apdés o termo do prazo para sua

apresentacao.

16. CONSULTORES E ESTUDOS DE APOIO A DECISAO
1. O juri poderd socorrer-se da colaboragdo dos quadros da entidade adjudicante, ou de quaisquer
outros técnicos, como consultores externos, para o apoio e elaboracdo de relatérios técnicos, na

anadlise das propostas.

2. As deliberag¢Ges do Juri poderdo ter por fundamento, no todo ou em parte, pareceres ou estudos
de consultores externos, casos em que tais documentos instruirdo os respectivos relatdrios que

para eles remeterdo.

17. LEILAO ELECTRONICO

Nao aplicavel.

18. CONTRATO

Havera lugar a celebracdo de contrato escrito com a Reitoria da Universidade do Porto, nos termos dos

artigos 942 e seguintes do CCP.

19. CAucAo

N3o serd exigida a presta¢do de caugao, nos termos do n? 2 do artigo 882 do CCP.
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20. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO A APRESENTAR PELO ADJUDICATARIO

1.

Nos termos do estabelecido no artigo 812 do CCP, o adjudicatario deve apresentar os seguintes

documentos de habilitacao:

a) Declaragdo emitida conforme o modelo constante do Anexo Il do CCP;

b) Documentos comprovativos, ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online,

de que se encontra nas seguintes situacdes:

i. Situacdo regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranga social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu

estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

ii. Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento

principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdao de contratos publicos, ou
disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online, da pessoa coletiva e de todos os
titulares dos orgaos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de funcdes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das

situacOes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP;

d) Certiddo do registo comercial, com todas as inscricGes em vigor, ou disponibilizacdo do
codigo de acesso para a sua consulta online, para identificacdo dos titulares dos drgdos
sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de funcdes,

ou documento equivalente;

e) Comprovativo da realizacdo do Registo Central do Beneficiario Efetivo, nos termos do

disposto no art.2 36.2 do Regime Juridico do Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE).

(O registo do beneficidrio efetivo é obrigatdrio para todas as entidades constituidas em
Portugal ou que aqui pretendam fazer negécios. Todas as empresas, associagoes,
fundacdes, entidades empresariais, sociedades civis, cooperativas, fundos ou trusts tém de

ter os seus beneficiarios efetivos registados.)
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2.

21.

22.

1.

3.

23.

As

O documento previsto na alinea d), do nimero anterior apenas é obrigatério no caso de
existirem alteracbes as inscricdes constantes do documento apresentado em sede de

apresentacao de proposta (alinea d), do n.2 2, do artigo 79).

O adjudicatario ndo tem de apresentar os documentos previstos na alinea b) e ¢) do n.2 1 se

estiver registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado.

Quando o adjudicatdrio for um agrupamento os documentos referidos no ndimero anterior

devem ser entregues por todos os membros que o constituem.

IDIOMA DOS DOCUMENTOS DE HABILITAG30
Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.

Quando, pela sua prépria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos
em lingua estrangeira, devem as entidades adjudicatarias fazé-los acompanhar de traducdo

devidamente legalizada.

PRAZO PARA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Os documentos deverdo ser apresentados no prazo maximo de 5 dias apds a notificacdo da

adjudicacao.

. O prazo fixado para a apresentacao dos documentos de habilitacdo pode ser prorrogado, por uma

Unica vez, por solicitacdo do adjudicatario formulada ao érgdo competente para a decisdo de

contratar, por um periodo ndo superior a cinco dias.

A supressdo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que possam levar a
caducidade da adjudica¢do nos termos do disposto no artigo 86.2 do CCP deve ocorrer no prazo

de 2 dias.

DESPESAS E ENCARGOS DO CONCORRENTE

despesas e encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade do

adjudicatario.
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24. LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo quanto for omisso no presente programa do concurso observar-se-a o disposto no CCP

(aprovado pelo DL n.2 18/2008 de 29 de janeiro), e restante legislacdo aplicavel.
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) don.2 3

do artigo 256.2-A do CCP, conforme aplicavel]

1 - ... (home, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execu¢do do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo-quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com
o conteldo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem

reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (3):

a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo

do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes

previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sang¢do acessoria
de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.
Pagina 10 de 12



CONVITE

CONSULTA PREVIA Ne SCGC_RUP_CPR21A017_ DESENVOLVIMENTO DE PLATAFORMA VIRTUAL DE
RELACIONAMENTO COM O PUBLICO DO ENSINO BASICO E SECUNDARIO

SPUP —SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

SCGC-SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que
ndo se encontra nas situacGes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido

Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagao dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagcdo da san¢do acessdria de privagao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da

participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declara¢do, nos

termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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CONVITE

CONSULTA PREVIA Ne SCGC_RUP_CPR21A017_ DESENVOLVIMENTO DE PLATAFORMA VIRTUAL DE
RELACIONAMENTO COM O PUBLICO DO ENSINO BASICO E SECUNDARIO

SPUP —SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

SCGC-SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA
PROPOSTA Ne (...)

... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de...
(firma, morada de sede, nimero de matricula na Conservatdrio do Registo Comercial e niUmero de pessoa
coletiva ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, moradas de sede, nimero de matricula na
Conservatério do Registo Comercial e nimero de pessoa coletiva), depois de ter tomado inteiro
conhecimento do objeto e dmbito do procedimento n? SCGC_RUP_CPR21A017_ DESENVOLVIMENTO DE
PLATAFORMA VIRTUAL DE RELACIONAMENTO COM O PUBLICO DO ENSINO BASICO E SECUNDARIO e de todas as
condicdes estabelecidas no Caderno de Encargos e restantes pegas patenteadas, propde-se executar o

contrato, de acordo com o preco a seguir discriminado:

O desenvolvimento de plataforma virtual de relacionamento com o publico do ensino basico e
secundario, serda efetuado pelo preco global de ... (valor €), ... (valor por extenso), acrescido de IVA a taxa

legal em vigor, desde que legalmente devido, no prazo de execugao do contrato.
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